
個人情報保護方針 
 

制定日：平成１８年 ３月２４日  

最終改正日：令和 ６年 ３月２８日                                            

フミ・クリエイション株式会社 

代表取締役社長 髙橋 伸哉 

 

 
フミ・クリエイション株式会社は、情報処理サービス事業を通じて、多種多様な情報をお

預かりする社会的責任の重大さを認識し、個人情報保護を企業活動における最重要事項とし

て位置づけております。 

当社において業務に従事するすべての者は、個人情報保護に関する法令及びその他の規範、

ガイドラインを順守し、個人情報を正確かつ安全に取り扱うことにより、大切な個人情報を

守り、その信頼に応えます。 

 

 

１ 適切な個人情報の取得、利用及び提供について 

（１） 個人情報を取得する場合は、その目的を明らかにするとともに、取得した個人情

報は、特定された利用目的を達成するために必要な範囲内で取扱います。また、取

得した個人情報は、利用目的の達成に必要な範囲を超えた取扱いは行いません。そ

のための必要な措置を講じます。 

（２） お預かりした個人情報は、適正に管理し、本人が同意された場合以外は、第三者

に提供もしくは委託処理を行いません。なお、個人情報の取扱いを外部に委託する

場合は、当社の厳正な管理のもとで行います。 

（３） 取得した個人情報について、本人から開示、訂正、削除、利用停止等の請求があ

った場合は、誠意をもって対応します。 

 

２ 法令、規範の順守について 

     個人情報の取扱いに関する法令、国が定める指針その他の規範及び社内規定を順

守し、個人情報の保護に努めます。 

 

３ 安全対策について 

個人情報への不正なアクセスまたは個人情報の紛失、破壊、改ざん、漏えい、き

損等を防止するための必要な安全対策及び是正措置を講ずるよう社内体制を整えま

す。 

 

４ 苦情及び相談について 

     個人情報に関する苦情及び相談については、誠意をもって対応します。下記のお

問合せ先までお申し出ください。 

 

５ 個人情報保護マネジメントシステムの継続的改善について 

     個人情報の保護に関する個人情報保護マネジメントシステムを策定し、全従業者

に周知徹底するとともに、これを継続的に見直し、改善します。 

 

 

個人情報保護方針の内容及び個人情報の取扱いについてのお問合せ先 

                   電話 ０３－５６７５－７２１４ 



Ⅰ 取得した個人情報の利用目的について 

 

 当社は、個人情報を取得及び利用させていただく場合は、個人情報保護に関する法令・

規範及び当社の個人情報保護方針ならびに関連する内規を遵守し、適切に管理します。 

 

当社は、個人情報を次の利用目的のために利用します。 

 

１. お客様から受託した個人情報 

  ・請求書・明細書印刷業務のため 

  ・データ入力業務のため 

  ・ダイレクトメール印刷業務のため 

２. 従業員情報 

  ・従業員の雇用、人事労務管理のため 

  ・社会保険等各種法令に基づく事務手続きのため 

３. 退職者の個人情報 

  ・社会保険等の各種諸手続きのため 

  ・退職者との連絡のため 

４. 採用応募者の個人情報 

  ・採用業務に関する連絡及び採用選考のため 

５. 郵便に関する調査モニターの個人情報 

・郵便サービス水準（送達日数）調査のため 

 

 

Ⅱ 保有個人データの安全管理のために講じた措置について 

 

１. 個人情報保護方針の策定 

   個人データの適正な取扱い確保のため、｢関係法令等の遵守｣、｢個人情報の取得・利

用・提供｣、「個人情報の取得元」、「質問および苦情相談の窓口」等についての個人情

報保護方針を策定しています。 

 

２. 個人データの取扱いに係る規程の整備 

   取得・移送・利用・保管、委託・提供・廃棄等の段階ごとに、取扱方法、管理者・

取扱者およびその任務等について個人データの取扱規程を策定しています。 

 

３. 組織的安全管理措置 

   個人データの取扱いに関する責任者を設置するとともに、個人データを取り扱う従



業者および当該従業者が取り扱う個人データの範囲を明確化し、法や取扱規程に違反

している事実又は兆候を把握した場合の責任者への報告連絡体制を整備しています。 

 

４. 人的安全管理措置 

   個人データの取扱いに関する留意事項について、従業者に定期的な研修を実施して

います。 

 

５. 物理的安全管理措置 

   個人データを取り扱う区域において、従業者の入退室管理および持ち込む機器等の

制限を行うとともに、権限を有しない者による個人データの閲覧を防止する措置を実

施しています。 

 

６. 技術的安全管理措置 

   アクセス制御を実施して、取扱者および取り扱う個人情報データベース等の範囲を

限定しています。 

 

 

Ⅲ 開示する個人情報の取扱いについて 

  

 ご本人から、保有個人データの 利用目的の通知、開示、内容の訂正、追加又は削除、

利用の停止、消去、第三者への提供の停止および第三者提供記録の開示（以下「開示等」

という。）の求めがあった場合には遅滞なくこれに応じます。 

 

１. 会社名        フミ・クリエイション株式会社 

２. 個人情報保護管理者  取締役（総務担当） TEL：03-5675-7214 

３. 開示する個人情報の利用 

（１）利用目的 

    開示する個人情報の利用目的 上記の利用目的のうちの２.～５. 

（２）開示する個人情報の取扱い 

・開示する個人情報は、ご本人か又はご本人の同意を得た代理人様から取得

した個人情報に限ります。 

・開示の請求により取得した個人情報は、開示のご請求に必要な範囲のみに

取り扱います。 

・提出していただいた書類は返却いたしませんが、請求に対する回答が終了

後、適切に管理・廃棄させていただきます。 

 



４. 開示する個人情報の取扱いに関する苦情の申し出先 

      〒134-0085 東京都江戸川区南葛西 2-11-17 インクルーズ南葛西 5 階 

フミ・クリエイション株式会社 

      TEL：03-5675-7214 

      FAX：03-5675-7215 

５. 当社の認定個人情報保護団体の名称及び苦情・解決の申し出先 

      一般財団法人日本情報経済社会推進協会 

      認定個人情報保護団体事務局 

      〒106-0032 東京都港区六本木一丁目 9 番 9 号 六本木ファーストビル内 

      TEL：03-5860-7565  フリーダイヤル：0120-700-779 

 

 

Ⅳ 開示等の請求手続について 

 

 当社は、個人情報保護法に基づき、ご本人又は代理人様から当社が保有する保有個人デ

ータ又は第三者提供記録に関して、開示等のご請求があった場合、対応させていただく手

続きは次のとおりです。 

 

１. 開示等の請求の申し出先 

〒134-0085 東京都江戸川区南葛西 2-11-17 インクルーズ南葛西 5 階 

フミ・クリエイション株式会社  窓口担当 

      TEL：03-5675-7214 

      FAX：03-5675-7215 

２. 開示等の請求における提出書面等 

（１）開示等の請求される際、提出していただく書面の様式、及び開示等の請求者がご本

人又は代理人様であることの確認の方法については、前記 1.「開示等の請求申し出

先」にお問い合わせ下さい。 

（２）開示等ご請求される場合の手数料は無料です。 

３. 開示等の請求に対する回答 

請求者の請求書に記載された住所あてに書面によって回答します。 

 


